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INTRODUCCION

Moodle es una plataforma de aprendizaje disefiada para crear ambientes de aprendizaje e
interactuar el docente con el estudiante, para poder acceder al entorno de aprendizaje se
debe contar con conexién a internet esta plataforma se adapta a cualquier navegador web o
dispositivo movil.

La Academia de Conduccidn Rodar tiene instalada la version de Moodle 3.9, y en el siguiente
manual usuario presentamos los principales pasos que ayudaran al usuario su interaccién por
primera vez, en la web pueden encontrar mucha mas informacién sobre el uso de Moodle.

ACCESO A LA PLATAFORMA MOODLE

Para acceder al curso virtual por primera vez debe seguir los siguientes pasos:

1. Escriba la siguiente direccion https://academiarodar.com/aulavirtual/login/index.php

2. Con lo cual cargara una pagina similar a la que se muestra a continuacion.
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3. Declic en Acceder.
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4. A continuacion, se mostrara la siguiente pantalla.

Lintd 20 e ha deralicadn (Aconde| |

Lited 20 s ha deralicadn (Azoeder| |

2AA L




(&)
g MANUAL DE USUARIO EVA DOCENTES Pagina 4 de 20
BaRAR
TR L e > - - o x
€ = C & ateenilecom sdentislugainde g o . -

5. Digite su Nombres de usuario (N° de cedula)

6. Digite su contraseia (Rodar le proporcionara su contrasefia)

7. Declic en Acceder

e Unavez que ha iniciado sesion en la plataforma, se le mostrara la pantalla principal en
la que visualizard un panel a la izquierda, Area personal, que le permitird acceder a
todos los cursos en los que estén matriculado.
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BOPAR
e Editar perfil de usuario
e Debe dar clic en el nombre de usuario en la parte superior derecha.
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e Al darclic en el botén perfil se visualizara la siguiente ventana.
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Damos clic en el botdn editar perfil se visualizara la siguiente ventana, en donde podra
editar la informacién basica del usuario.

osess Q Direccion: Leopoldo Palacios N° 168-133 y Sabiango
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e El usuario también puede agregar una imagen a su perfil, damos clic en imagen del
usuario luego en el botén agregar

P Amdermae Raoer Gt gt x e - - o »
« C 8 stomendy 0o (e iak sbe et phw Mebs LT i =oodie 2R T . i
¥V A o - Agdiahn ¥ o =
s U Acxiemis Rods P P g
. Aees poo0nN
nevol Dals
@ hn ot Angel Paltin
b Espanc wdr
£ Colonciuin r General
T3 Avchitves privacics .
* Imagen del usoanrp
W Mp casos rader actud l'.l
£ Comliaith e
7 Bosvar
= Computaciia FA
1
TRGEn rusvy “

Tamadio maamo o eohtes SAME. numero mEome e wretivns |
W Compatacyin A

o LR
. ‘,—a-'.u

v

Punde yrrantrer ¥ 30031 srchivos equr pery Miwirior

Tous de archovn oonptacus

Lrs T e

Debe dar clic en boton seleccionar archivo, una vez seleccionado el archivo dar clic en subir
este archivo.

o & 2A22 L
plefoncg 4548/096 q . 0] 3& d00




i MANUAL DE USUARIO EVA DOCENTES Pagina 7 de 20

BORAR

M Asdometutet titmigats X [P v - & %

€ 5 C W atmetdeom ideniebie et e | M st a0 8@

Selector de archivos

AN prreeie

& UL Of a=siwge Qo
| Stlectinrer wchro | Nagin achive st

T Mo priaoo

0 'Wirneda S ch

Autor
Angel Fein
Seeconn leencn @

e

INGRESO AL CURSO

Al dar clic en alguno de los cursos en los que este registrado, accedera a la pagina principal del
mismo. La pagina principal de cada curso mostrara las actividades y recursos cargados por el

docente.
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e En esta pantalla se situan los bloques que la plataforma ubica a disposicién del docente
para la configuracién de los cursos. Cada curso se puede configurar de forma
independiente mostrando sélo aquellos bloques que queremos utilizar. El panel de la
izquierda facilitard la navegacion a través de las opciones mostradas, ya que todos los
elementos se encuentran distribuidos en los mismos espacios independientemente del
curso seleccionado.

PRINCIPALES MODULOS DEL CURSO
e A continuacién, se muestra las principales actividades y recursos que cuenta la

plataforma.
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ACTIVIDADES

Una actividad es un nombre general para un grupo de caracteristicas en un curso Moodle.
Usualmente una actividad es algo que un estudiante hard, que interactta con otros estudiantes

o con el maestro.
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CREAR UNA TAREA

1. Dar clic en ACTIVAR EDICION
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2. Dar clic en ANADIR UNA ACTIVIDAD O RECURSO.
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3. Darclicen TAREA
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Agregar el nombre a la tarea.

Poner la descripcion de la tarea

Si es necesario subir un archivo sobre la tarea.

Dar clic en Mostrar la descripcién en la pagina del curso

No vk
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8. Agregar la disponibilidad de la tarea

9. Fechay hora desde cuando se permite la entrega.

10. Fecha de entrega: es el limite de entrega en fecha y hora

11. Agregar el tipo de entrega puede ser texto en linea o subir un archivo

* Disponibilidad

Parmit: - 5 O
armitr antregas desde o s dicembre & 2021 8 00 @ 00 ¢ M S Havilitar

Fecha de entrega ¥ 21 8 Sicembre -9 2021 ¢ o e 00 ¢ £ B Habilitar
facha ¥mite (¥} 2 ) bre* 8 ? : 1 F A DHabilitar
Recordarme calificar en © : Yt ) ? H] 0% B U Habilitar

Maostrar siempre 13 desonpaion g

* Tipos de entrega
Tgos de entrega Texta &n linez © 8 Archwvos enviados ©

Ndmere mdndmo de archivas o -
s

sudidos
Tamafa maximo de laentregs @ Sitio Wit de subida (64MB] ©

Tipoa de archivo aceptados ') Eegr NoO hay ssiecodn

12. Ir a CALIFICACIONES
13. Colocar la nota la cual serd revisada la tarea
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Configuracidn de entrega

Configuracidn de entrega por grupo

Avisos

* Calificacion
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14. Dar clicen GUARDAR CAMBIOS Y REGRESAR AL CURSO
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3 0% STudITeE
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Ajustes comunes del médulo
Restricciones de acceso
Finalizacion de actividad
Marcas

Competencas

CREAR UN FORO

1. Activar edicidon
2. Seleccionar actividad o recurso
3. Declicen el foro.
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Agregar la descripcion
Dar clic en Mostrar la descripcion en la pagina del curso

Elegir el tipo de foro
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[ Muestra la descripcion en la pagina del curse @

Tipo de foro 2] Foro para uso general

Cada persona plantea un tema

. e Debat il
Disponibilidad chae e

Foro estandar que aparece en un formato de blog.

ForoPyR

Adjuntos y recuento de pal |

8. Ir acalificaciones
9. Ira promedio de valoracion
10. Colocar la nota la cual sera revizado el foro

¥ Umbral de mensajes para bloqueo
¢ Evaluacion del foro completo

* Calihcaciones
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11. Dar clicen GUARDAR CAMBIOS Y REGRESAR AL CURSO
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* Ajustes comunes del modulo
* Restricciones de acceso
* Finalizacon de actividad
* Marcas
+ Competencias
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CREAR UNA EVALUACION

1. Activar edicion
2. Seleccionar actividad o recurso
3. Declic en cuestionario

13 - e o
e ot " . s
o o o o o
a & i} > Ees
"o T - Ve
o o o o o

4. Agregar nombre de la evaluacion.
5. Agregar la descripcion
6. Dar clic en Mostrar la descripcion en la pagina del curso

* Genera

R B S P

7. Agregar la fechay hora que se abrird el cuestionario
8. Agregar la fechay hora que se cerrara el cuestionario
9. Limite de tiempo (tiempo de duracién en el examen)
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Cerrar Cuestoneno
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10. Agregar los intentos permitidos que tendra el estudiante

11.

* Calificacion
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* Comportameento de las preguntas

' Opciones de revision ¢
+ Apariencia

+ Safe Exam Browser

+ Restricciones extra sobre los mtentos

* Retroalimentacion global o

* Ajustes comunes del modulo

Dar clic en GUARDAR CAMBIOS Y REGRESAR AL CURSO

v Safe Exam Browser

» Restricciones extra sobre los intentos

* Retroalimentacion global e

» Ajustes comunes del modulo

+ Restricciones de acceso

» Finalizacién de actividad

* Marcas

* Competencias
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12. Al regresar al curso debe dar clic en la actividad creada
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13. Dar clic en editar cuestionario
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14. Dar clic en Agregar una nueva pregunta
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Editando cuestionario: Evaluacions
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15. Seleccione el tipo de pregunta que desea para su evaluacion
Elija un tipo de pregunta a agregar

PREGUNTAS
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ADMINISTRACION DE UN CURSO

1. Dar clic en el engrane que permite abrir la accién de administracion del curso
2. Dar clic en Editar ajustes
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Editar ajustes

Finalizacion del curso

Filtros

Configuracion Calificaciones
Copia de seguridad
Restaurar

Importar

Copiar curso

Reiniciar
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Mas ...

3. Revisar el nombre del curso
4. Revisar la fecha de inicio y finalizacién del curso
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6. Agregar laimagen del curso
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